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Sett opp for timeregistrering/palogging

For & aktivere timereg/palogging, ma man inn i HIP212:

w
‘ & Ha
DEMO TEST AS .
I . Utseende pa kasse: Klassisk Tilleggsmeny
Produkter Skrivere standard
Kunder Passord viparkeri O Passord viredigering..... ]
Salg ) Passord for knapper....[ ]  Avialelayout . Timereg/palogging / Urbevis..........coovvvueereennne ™
— p Bitmaps Ikke sper ompris v/0,-...[]  Skjul sidefett............ O 3 T Kundeordre................... [ [Mer...
Administrasjon 3 p
Advarsel v/fierning....... @ Serviceordre | Mer...
Egenskaper
- - Auto start-bong...
Sikkerhetskopi HIP212 Auto produki-bong Timeavtale(SMS).
Timeavtale Registrere mottatt (vis veksel).......... [] Muttiuttak eget forbruk....[] Valuta pa bong....
m ing (utskrift). Svinnregistrering............
Utvidet meny . qing ( O g g. ™
Merkelapp artikkel e, - Enkel reg. svinn. @)
€ € DAr-KASSE. ... O - Mutireg. svinn. O [Ifer Statistikk salg..
Regning pa rom.... ot 5 Meldinget
TakeAway. ... Mva: 15  Timeavtaler (knapp)Dmun std.layout og deler da posisjon m.Take.
Kasseoppgjer Till jonalitet
(kasse), %]
BgTouch.bmp | .. Utvidet kundeinfo................ M Mer...
Oppsett Touch <_2 Kun produkter pa gule knapper. Krediter linje ved sletting.....[] Kjekken muttiprint................ %
Online brukerstotte Produkter: 1/ 2/ 3/ 4| 5 & Byttelapp. s Skriv til Kj.1 + Kj.2
Ekstra produkter (knapp)... A Merk mersalg pa bong........ M Skriv til K. v/bong og park.. []
Krev bordNr v/ny bong.......[]
Ekstra brukere (knapp).. o] 5
Faktura/Bong/Pakks pe O Returoppfalging.................. O Fra avd. pa kibong (17 tegn)
Vis etter kip: | Total, Betal, Tit v D KASSE
Velg
Oppsettnr for knapper
Bankterminal ) ) i \T e M Ikke vis kundenavn i kassa [ ]
;m:(blgs‘ : ter:msk‘ g - Beep nar vare ikke funnet.. [] Ikke manuell prisendring [ ]
Uk egren Veit......... L_| [¥E0 Integrert bank bet. wikvitt ]
Overstyr EAN var.vekt/pris ] (prefix 20-25)
Sterke funksjoner Kanti
anmelu.m Mer... teer =
Bruker pa varelinjer... O
Klare farger................ ] Antall kall til "apne skuff" for 4 dpne (7 kan fungere greit)

Oppsett rapporter

Systemer

Avbryt

Fortsett 4 sjekk "er du apen na” ims (sterre enn 500)

1. Gainn pa menyvalget «Egenskaper» (her ma man ha ett passord, om ikke dere har det, kan
daglig leder eller butikksjef ringe kundesenteret for a etablere ett passord for dere).

voa W

«Oppsett touch».
Huk av pa «Timereg/palogging».
Huk av pa «Tvungen avlogg.».

. «lLagre».
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Hvordan bruke HIP som timeregistrering
Man ma registrere de ansatte i HIP 212.

@ Handel i Praksis (HiP) - [Administrasjon] - O
Grupper/Merker Kampanje Meny Leverander Lagerkontroll Innkjep Bruker Avdeling Lagersted
Produkter T
i Inkl. sluttet [] Rose -4 Dale 2
Salg Bruker Status r Ansatt F’rovisj%:; /4
Administrasjon Jens -1 Ansatt Ansatinr €~ Status & 5
Se— — P 010100 Ansatt  [L] o
Sikkerhetskopi Kietil - 3 Ansatt B Fornavn Etternavn -
R — Ansatt Rose-4 Dale Ny bruker
s Signh Slett bruker
& Adr.1 Lavveien 5
Adr2 Bruker-liste
Poststed 3232 | Sandefjord
Tif
Mob 49853761 SMS
E-post rose@demotest.no 6
Online brukerstotte Passord Kode / strekkode /
e I~ a
Kassenr: Kasseveksel:
mva behandling
v
Fargeknapp ose lkke rabatt [_]
T _ Rose-4 |
Listepri. 1000 Jrappetrinn provision
L (0-1000)
Trykk «Administrasjon» (1).
Deretter «Bruker» (2).
OBS! Det er viktig at de ansatte er registrert med:
3. Fgdelsnr. (ansattenr.)
4. «Ansatt» i status rullgardinen
5. Navn
6. Brukerkode til innlogging (strekkode)
Det lagres automatisk nar du trykker deg ut.
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Logge inn:

Ved oppstart apner “pa og
av-logging av operatgrer”

vinduet automatisk. Trykk

P4 og av-logging av operatar pa brukerknapp og tast in

paiogge toggev [] brukerkoden + Enter.

Angi brukerkode

Brukerknappen vil da flytte
seg fra avlogget til
palogget. Du vil bli
palogget frem til du logger
deg av.

Hvis man skal logge deg pa
etter systemet har blitt
startet, trykk pa
«Operatgr» (1), velg
brukerknappen og tast inn
brukerkoden pa samme
mate.

Logge av:
Trykk pa «Operatgr» (1) og huk av
Pa og av-logging av operator o s
e -—— «Logg av» (2). Trykk !oa din
=292 - brukerknapp og tast in brukerkoden +
Rose -4 A Enter.
v
Avlogget ‘
Jens -1 Kari - 2 Kjetil - 3 .
v
Lukk

En melding kommer da opp for a varsle om at brukeren

| L t ut
P rageta har logget ut.

** Rose - 4** logget ut !
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Glemt utlogging:

gTimeregistrering

Historisk/ glemt utlogging

Ansatt: <Kjetil - 3>

Innlogget Utlogget

| dag - Ikke logget ut - Logg ut

12.10.2021 kl. 14:48 - lkke logget ut - Logg ut
09.09.2021 kl. 14:38 - Ikke logget ut - Logg ut v

Avbryt
I8 Timeliste - Historisk utlogging
Kjetil - 3
Historisk utlogging

.l_ogg ut for Tirsdag - Uke: 41 Idagerdet Tirsdag- Uke:45

12/10/2021 811,202

Logget inn Logg ut endre

kL. 14 : 48 | [KL[17]:[00]|

Registrerte timer -

212

Hvis en bruker har glemt a logge seg ut
en pkt (eller flere i dette tilfellet)
kommer det opp en historikk logg nar
brukeren prgver a logge seg ut.

Merk: Hvis du nylig har byttet til
timeregistrerings pa kassa kommer
dette til 6 komme opp med en logg pd
alle gkter brukeren ikke har blitt
pdlogget siden de ble registrert.
Kontant kundesenter ved behov for
bistand.

Her kan brukeren da ga inn og korrigere
slutt tiden deres.

Tidspunktet kan bli skrevet inn manuelt
i «Logg ut» feltet, eller ved 3 velge fra
KI. time og KIl. minutt.

Hvis brukeren skal logge av vakten de
akkurat har fullfgrt kan de trykke pa
«N4& 08:49» knappen.

Merk: Tidspunktet brukeren logget seg
inn kan ikke bli endret ved denne

Kl. minutt
10 metoden, se neste side for hvordan
dette kan endres.
Arsak til endring -
“ ‘ Kalender-oversikt j
Godkjenn Avbryt
En endring kan ikke bli godkjent fgr du
ARSAK TIL ENDRING
inkluderer en arsak til endringen.
» Glemte & logge ut | X
QW E R T|/Y U I o pP A
A|S|ID|F|G|H|J|K|L|S|£L
& ZIX|clv|B|N|[M|E|>
Avbryt 123 mellomrom Enter
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Endring av timelister:

| utgangspunktet er ikke «Timeliste»
Timeavtale Endringsliste kj. Billigste pris Kasseoppgjer knappen tilgjengelig i tilleggsmenyen.
En administrator med passord, kan
legge den muligheten til om man ma

Ordn:::;ura M | noia ] | Systmbasijed inn og endre timelistene.

Funksjoner

Service-ordre

SMS/Timeavtale GULL

Rapporter

Hvis knappen ikke ligger der kan den

Logg ut gkt Kundeordre Interng . .
Timeliste legges til ved a:
Salg idag SMS/Timeavtale . o
Hgyreklikk pa en blank knapp (f.eks. 1)
Eget forbruk i — og velg "Timeliste" fra «Funksjon»
ok ks, [ nedtrykksmenyen. Dersom
. . . _Srandard ~ . . . .
Svinniegsstrenng « 1 m_m t  nedtrykksmenyen ikke er tilgjengelig,
Urbevis = o fiern avhuking ved «Bruk standard
funksjon.»
Apne HIP212:
B Handel i Praksis (HiP) - [Egenskaper og oppsett] - o X
.
Produkter Skrivere = o0 PR L
Passord viparkering.....[ ]  Nettieserknapp...... []  Passord viredigering..... [ ]
) Passord for knapper....[]  Avialelayout Timereg/palogging %)
AT Saon Bitmaps Kkke sper om pﬂs vi0-..[]  Skulsidefet........... O ~Txru09eﬂ aviogg. %) :
Advarsel v/fierning....... E - Vis brukere pr. kasse Serviceordre | Mer...
Egenskaper " liste. MM 4
R —— ] Auto start-bon:
Sikkerhetskopi HIP212 Auto Drodu‘-l»bgonq M Timeavtale(SMS)...
Timeavtale Registrere mottatt (vis veksel). .0 Muttiuttak eget forbruk....[] Valuta pd bong......
O %)
Utvidet -
— Merkelapp artikkel Dette er bar-kasse.................. .0 -;r:‘k:rreq.;::‘n,g Mer
Regning pa rom o ' :
TakeAway Mva: 15 Timeavtaler (knapp) [ ](kun std layout og deler da posision m.Tz
Kasseoppgjer ~ -
Bakgrunnsbide (kasse).................... M INOATRRE RO
BgTouchbmp | ... Utvidet kundeinfo................ M Mer...
Oppsett Touch +— 3 Kun produkter pa gule knapper. Krediter linje ved sletting.....[] Kjekken multiprint................ M
Online brukerstette Produkter: 1/ 2/ 3 4/ S B Byttelapp Skriv i Kj.1 + Kj.2
Ekstra produkter (knapp)... Merk mersalg pd bong... Skriv ti Kj. v/bong og park.. []
Krev bordNr viny bong.......[]
Ekstra brukere (knapp)....... 5
Faktura/Bong/Pakks i Returoppfeiging... Fra avd. pd kibong (17 tegn)
Vis etter kjop:  Total, Betak, Tit Depositumvare - KASSE
Oppsettnr for knapper [171
Bankterminal i Vis KiokKe..._...oooooooo %) Kkke vis kundenavn i kassa [ ]
Finn billigste pris................. [ ] Beae il Yars Kis Remet ey o O
Integrert bank bet. wkvitt
Sterke funksjoner Lo i —
oen kassesku!
. Antall kall ti "pne skuff” for 4 dpne |7 | (7 kan fungere gret)
@ Oppsett rapporter Fortsett & sjekk "er du dpen nd"ims |S00 | (sterre enn 500)
H . Systemer 5 — [N ; - ——
2. Gatil «<Egenskaper».
3. «Oppsett Touch».
4. Huk av for «Vis timelister».
5. «lLagre».
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Angi brukerkode
Na er knappen tilgjengelig i HIP Touch. For a apne
Timeliste denne ma man bruke innloggingskoden til den som \ o/l C
har administrator rettigheter (f.eks. daglig leder). 8 ' g
6
2 |13
0 Enter
8 1.Trykk pé «Velg
Ansatt i ansatt».
1 =» Velg ansatt Fra:|09/11/2020 [,'k Til:(09/11/2021 @~ Hent 2'«Velg»' TaSt In
(st _Rad_ Enare Dag _ Admin brukerkoden til den
i Ayt t ansatte.
Jens -1 Velg 4
Kari -2 velg 3.Velg aktuelle dato
Kjetil - 3 Velg .
s —J — eller periode og trykk
«Hent».
4.Vinduet vil da se slik
ot sk ut. For a gjgre
Print uialg endringer trykker man
) Print pé «Admin».
paloggede i
dag
@ Administratar » | Man ma taste inn passordet for administrator.
| DEMO TEST AS | Har man ikke det kan kundesenteret hjelpe dere
med a opprette dette.
Angi passord:
B administrator x | Loggfer hvem som gj@r endringene.
[ DEMO TEST AS |
Loggfering: Skriv inn navnet ditt !
[Ruse Dale|
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8 Timeliste

Ansatt : 010100 Rose - 4 Dale

Trykk pa «Endre»
(5) for a redigere
en gkt.

Velg ansatt Fra:|09/11/2020 @~ | Til:|09/11/2021 B~ | Hent
Slett Rad Endre Dag Dato _ﬂ, - T Timer For é Slette en ¢kt
X 1 Endre Tirsdag 09.11.2021 08:35 - 09:34 0:59 Logg 7 i Ny o
X 2 Endre Fredag 05.11.2021 12:20 - 15:32 312 Logg 7 trykk pa « X » (6)
X 3 Endre | Tirsdag 02.11.2021 16:04 - 17:00 0:56 Logg -k
X 4 | Endre | Tirsdag 02112021  08:17 - 1557 7:40 Logg Hvis en bruker aldri
Mnd:  12.47 Lukk |0gget Seg pé en
X L Endre Torsdag 28.10.2021 12:14 - 16:05 351 Logg
X 6 Endre Torsdag 28.10.2021 09:32 - 10:19 0:47 Logg ¢kt' kan man IEgge
X 7 |Endre | Torsdag 28.10.2021  08:47 - 09:16 029 | Logg til en ny ved 3
X 8 |Endre | Tirsdag 26102021 1246 - 1500 214 | Logg Kvit. skriver trykke «Ny» (7)
X 9 Endre | Tirsdag 26.10.2021 08:43 - 11:00 217 Logg Print utvalg '
X 10 Endre Torsdag 21.10.2021 12:01 - 15:00 259 Logg o
X 1 Endre Torsdag 21.10.2021 11:25 - 1201 0:36 Logg pélugr;:ade i
T 1 Mnd: 1313 dag
6 5
Wil fi2 Rty | N&r du gnsker 3 redigere en gkt kommer
010100 Hose =t Dalo dette vinduet opp igjen, men na kan vi endre
e sesgiiresig § Bindile | d.ato, tldoen bruker Ic:gget inn ‘og' ut. Dette
Logg ut for Tirsdag - Uke:45 Idagerdet Tirsdag-Uke:45 gj¢res pa Samme mate som tldllgere
09.11.2021
Dv e . . o
09/11/2021 ‘ Arsak til endring ma loggf@res for
Logget inn (endre) Loggut _(endre) Reglrsis fmer: godkjenning.
KI. time sl
01://02:||03:||04:||05:||06:
07:]108:||09:||10:| [11:]|12:
13:1114:1115:|116:| |17:]|18:
19:]120:](21:|122:||23:||00:
Arsak til endring :
| ‘| Kalender-oversikt G|
Godkjenn Avbryt
X 1 Endre | Tirsdag 09.11.2021 08:35 - 09:34 0:59 Logg Alle endringer ma bli
X| 2 [Endre| Fredag 05112021 1220 - 15:32 312 | Logg dokumentert. Det finner
X 3 |Endre | Tirsdag 02112021  16:04 - 17:00 056 | Logg Manvedatrykke pa
«Logg» tilbake i Timeliste
X 4 Endre = Tirsdag 02.11.2021 08:17 - 15:57 7:40 Logg .
— vinduet.
Mnd: 12:47
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B timeliste

Ansatt : 010100 Rose - 4 Dale

Velg ansatt Fa 12020 B~ ] T own2021 G- |
Loggferte endringer denne dag : LUKK
Ansatt nr. 010100 Rose - 4 Dale
Logg dato:  09.11.2021 09:3431  Ansvarlig
Hendelse Stan-tidspunkt endret fra- 09.11.2021 08:35 Til: 09.11.2021 08:35
Slutt-tidspunkt endret fra Til: 09.11.2021 09:34
Arsak
Ansatt nr 010100 Rose - 4 Dale
Logg dato:  09.11.2021 11:38.49 Ansvarlig: Administrator. Rose Dale
Hendelse:  Stant-tidspunkt endret fra- 09.11.2021 08:35 Til: 09.11.2021 07:05
Slutt-tidspunkt endret fra: 09.11.2021 09:34 Til: 08.11.2021 10:37
Arsak Glemte 3 logge pa og av

Ny

Lagre

Kuit_skriver
Print utvalg
Print

paloggede i
dag

Her ser man
oversikt over hver
endring som har
blitt gjort til en gkt.

Merk: Ikke glem 3
lagre!

Hvis det kommer kontroll fra skattemyndighetene, gnsker de gjerne a se hvem som er logget inn
akkurat her og na, og det kan man fa ut en liste pa ved a trykke pa «Print paloggede i dag». Da vil alle
som er palogget komme ut pa en bong print.

Om du trykker pa «Print utvalgte» kommer en liste pa den utvalgte ansatte.

Alle registreringer lagres i databasen. De blir ikke slettet eller fiernet!
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Timeliste
For a ta ut en liste over alle ansattes timer pr.dato eller over en periode, ma maninni HIP 212.

(3 Handel i Praksis (HiP) - [Salg] 2
1

2.
Kasse-salg Salgsjournal Gavekort Ordre/Faktura Rapporter DM Oppgaver

Produkter

Rapport: Bruker palogget | Fra:[o11102021 -] Titfoor112021 5] |«— 4
Lagemapport 2 P
Salg Lagemapport eget vareforbruk Lagre som  Fiter  Sorter Hent data til rapporten +— 5
| Manuell svinnregi g
—_— =i Passive produkter [ Rapportdato 09/11/2021 Side 1av 1|
m T Svinnrapport ”
Sikkerhetskopi lmeTappd°gg 9
— Ukurans
Timeavtale Lagemapport 3
el Dato Lager-mottak Innlogget Utlogget Timer

sesseiedet

Kiederapporter
sesseGrottet et
Bank pr korttype
Bankterminal ref
CEETTE 3
Dataoverferinger
ettt
Depositumrapport kundeordre
Fakturajoumal
Gavekort joumal
Gavekort rapport
Strekkoder/artikler
StrekkoderAjenester
Systemrapport
Timeregistrering PLKAiste  g—————o 3
Varelinjer-prisdifferanser

Kunder

Administrasjon

Rapport periode: - I

Utvidet meny

Online brukerstotte

«Salg»

«Rapporter»

Velg rapport «Bruker palogget» og/eller «Timeregistrering PLK»
Velg dato - fra/til

«Hent data til rapport»

vk wNE

«Bruker palogget»:

| Rapportdato 14.02.2022 Side 1 av 1]
|Timeregistrering inn/ut-logging || Rapport periode: - |
Dato Ansatt nr. og navn Innlogget Utlogget Timer

@nsker du & skrive ut rapport kun for grunnlag av Ignn kalkulering kan du bruke denne.

«Timeregistrering PLK»:

[ Rappondato 14.022022 Side 1av1]

Timeregistrering PLK-liste [ Rapport periode: : |

Dato Ansatt nr. og navn Innlogget Utiogget ~ Timer  Dato og logg av endringer :

Dersom du gnsker a se grunnlag for endringer av inn/utlogging kan du bruke denne rapporten.
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8 Handel i Praksis (HIP) - [Salg] Slik ser listen ut. Her

Kasse-saly Salgsjoumal Gavekort Ordre/Faktura Rapporter DM Oppgaver kommer navn og
R e Ok piloaeet oy o W ez 8- fgdsels/personnr opp.
Salg Lagre som | Fller  Sorter| Hent data til rapporten

DEMO TESTAS [ Rappondato 09/11/2021 Side 1av2| Om man IKKE har registrert
Z?:::;ZDIOPI [Timeregistrering inn/ut-logging || Rapport periode: 2021.10.01 - 2021.11.09 | fosdsels/personnr pa

imeavtale . .
B —— — «bruker» vil heller ikke det

Utvidet meny

Ansatt nr. og navn Timer

komme opp i denne listen.

20211021 1Jens -1 211012021 1119 21/10/2021 11:22 0.05
20211028 1Jens -1 26/10/2021 11:24  28/10/2021 11:24 0.00
Méned 10  Sum Brukerleksp. 0.05 | denne listen er det bare
20211028 2 Kari - 2 28/10/2021 11:24  28/10/2021 11:24 0.00 Rose Dale som har et
Maned 10 Sum Bruker/eksp. 0.00 .
personnr tilknyttet.
20211012 Kjetil - 3 12/10/2021 14:48 12/10/2021 17:00 220
20211028 Kjetil - 3 28/10/2021 11:06  28/10/2021 11:06 0.00
20211028 Kjetil - 3 28/10/2021 11:15  28/10/2021 11:15 0.00 OBS! Det er ett krav fra
20211028 Kjetil - 3 28/10/2021 11:24 28/10/2021 11:24 0.00 myndighetene om at fgdsels
Maned 10 Sum Bruker/eksp. 2.20 .
20211109 Kjetil - 3 09/11/2021 09:40 09/11/2021 11:57 228 og personnr. pa de ansatte
Maned 11 Sum Bruker/eksp. 2.28 skal veere registrert ifm
20211021 010100 Rose Dale 2110/2021 11:25 21/10/2021 12.:01 0.60 palogging
20211021 010100 Rose Dale 21/10/2021 12:01 21/10/2021 15:00 298
20211026 010100 Rose Dale 26/10/2021 08:43 26/10/2021 11:00 228 . . o
20211026 010100 Rose Dale 26/10/2021 12:46 26/10/2021 15:00 223 Disse listene kan ogsa
20211028 010100 Rose Dale 28/10/2021 08:47 28/10/2021 09:16 0.48 brukes for & beregne lgnn.

HIP - Handel | Praksis

e For & printe ut/lagre PDF fil, trykker man pa «Utskrift
[ Bruker palogget | Ad»
Valg
Ad o | boksen som kommer opp velger du da enten A4 eller
Faktura(giro) PDF + ok
Faktura kopi
PDF ®
E-post
Fil (@)
Velg skriver O
Ay
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